
 
 

 

CONCURSO PARA CARGO Técnico-Profesional TRAMO INTERMEDIO CATEGORÍA 4 –DIRECCIÓN 

DE ALUMNOS 

NOMBRE DEL CARGO    
A CUBRIR 

Responsable Técnico en el Área de la Dirección de Alumnos 

CATEGORÍA 4 del CCT – Agrupamiento Técnico-Profesional TRAMO INTERMEDIO 

TIPO DE CONCURSO Cerrado 

DEPENDENCIA Facultad de Ciencias Humanas 

LUGAR Paraje Arroyo Seco – Campus Universitario 

CARGA HORARIA 
DIARIA 

7 horas 

DÍAS Y HORARIOS DE 
TRABAJO 

Lunes a Viernes, de 10 a 17 hs. 

OBJETIVO DEL CARGO 

Desempeñen funciones de colaboración y apoyo profesional 
especializadas en lo ateniente al Sistema SIU-Guaraní, SIU-
Preinscripciones y SIU- Kolla, así como la supervisión directa de tareas 
específicas del tramo inicial 

FUNCIONES GENERALES 
DEL CARGO 

Tareas a desarrollar 
 Brindar asesoramiento a autoridades, a los niveles de gestión y 

jerarquía mayor en la implementación de nuevas 
funcionalidades, creación de propuestas, cambios en los planes 
de estudios, equivalencias, entre otras. 

 Realiza las personalizaciones de los módulos que se requieran 
adaptar a las necesidades de la FCH. 

 Verificación de configuraciones con respecto a diferentes 
interfaces relacionadas al SIU-Guaraní. 

 Administrar usuarios y perfiles. 
 Responsable de la Facultad de Ciencias Humanas del sistema 

SIU-Kolla. 
 Testeo de actualizaciones en los sistemas SIU-Guaraní y SIU 

Kolla. 



 
 Capacitar a los diferentes usuarios según las nuevas 

actualizaciones del sistema SIU-Guaraní y SIU- Kolla. 
 Confección de reportes para asesorar a la toma de decisiones.  
 Coordinar y supervisar las tareas del SIU-Guaraní y Kolla.  
 Colaboración en la confección de Padrones Electorales. 

 

CONOCIMIENTOS 
GENERALES 

 
 Conocimiento del Estatuto de la Universidad Nacional del 

Centro de la Provincia de Buenos Aires. 
 Conocimiento del Convenio Colectivo de Trabajo para el Sector 

Nodocente de las Instituciones Universitarias Nacionales 
(Decreto Nº366/06). 

 Conocimiento de las características de la FCH (Misión, visión, 
Secretarías). 

 Conocimiento de las Carreras de la FCH presenciales y sus 
correspondientes Planes de Estudios. 

 Conocimiento de las Condiciones para el ingreso y permanencia 
como alumno en la FCH. 

 Conocimiento de las Reglamentaciones de la FCH y áreas 
(Reglamento Interno, de seminarios, reválidas automáticas y 
efectivas, equivalencias, IPG -Programa de Ingreso Permanencia 
y Graduación- etc.). 

 Conocimientos en el SIU-Guaraní, SIU-Preinscripciones y SUI-
Kolla. 

 Manejo de herramientas en los siguientes sistemas SIU-Guaraní, 
SIU-Preinscripciones y SUI-Kolla. 

 Manejo de la base de datos de los siguientes sistemas SIU-
Guaraní, SIU-Preinscripciones. 

 Conocimiento para realizar personalizaciones en el SIU-Guaraní, 
SIU-Preinscripciones. 

ANTECEDENTES Y 
CONOCIMIENTOS 
ESPECÍFICOS 

Los/as postulantes al cargo deberán poseer antecedentes 
comprobables, tanto por su actuación en la administración pública y/o 
en el ámbito privado, o por sus antecedentes formativos que acrediten 
al menos lo siguiente: 

● Poseer título secundario (Excluyente) 
● Conocimientos en Programación y experiencia en el manejo de 

los sistemas SIU - Guaraní, SIU- Preinscripciones y SIU -Kolla 
 



 

CARACTERÍSTICAS 
PERSONALES 

● Actitud Proactiva.  
● Buena predisposición para el trabajo en equipo.  
● Compromiso con la Institución y permanente ánimo de 

superación y adquisición de conocimiento.  
● Capacidad para supervisión 

 


