CONCURSO PARA CARGO Técnico-Profesional TRAMO INTERMEDIO CATEGORIA 4 —-DIRECCION

DE ALUMNOS
NOMBRE DEL CARGO L. . . .,
Responsable Técnico en el Area de la Direccién de Alumnos
A CUBRIR
CATEGORIA 4 del CCT — Agrupamiento Técnico-Profesional TRAMO INTERMEDIO

TIPO DE CONCURSO

Cerrado

DEPENDENCIA Facultad de Ciencias Humanas
LUGAR Paraje Arroyo Seco — Campus Universitario
CARGA HORARIA
7 horas
DIARIA

DiAS Y HORARIOS DE
TRABAJO

Lunes a Viernes, de 10 a 17 hs.

OBIJETIVO DEL CARGO

Desempeiien
especializadas en lo

funciones de colaboracién y apoyo profesional

ateniente al Sistema SIU-Guarani, SIU-

Preinscripciones y SIU- Kolla, asi como la supervisidn directa de tareas

especificas del tramo inicial

FUNCIONES GENERALES
DEL CARGO

Tareas a desarrollar

Brindar asesoramiento a autoridades, a los niveles de gestién y

jerarquia  mayor en la implementacién de nuevas
funcionalidades, creacidn de propuestas, cambios en los planes
de estudios, equivalencias, entre otras.

Realiza las personalizaciones de los mdédulos que se requieran
adaptar a las necesidades de la FCH.

Verificacidn de configuraciones con respecto a diferentes
interfaces relacionadas al SIU-Guarani.

Administrar usuarios y perfiles.

Responsable de la Facultad de Ciencias Humanas del sistema
SIU-Kolla.

Testeo de actualizaciones en los sistemas SIU-Guarani y SIU

Kolla.




e Capacitar a los diferentes usuarios segun las nuevas
actualizaciones del sistema SIU-Guarani y SIU- Kolla.

e Confeccion de reportes para asesorar a la toma de decisiones.

e Coordinary supervisar las tareas del SIU-Guarani y Kolla.

e Colaboracion en la confeccién de Padrones Electorales.

CONOCIMIENTOS

e Conocimiento del Estatuto de la Universidad Nacional del
Centro de la Provincia de Buenos Aires.

e Conocimiento del Convenio Colectivo de Trabajo para el Sector
Nodocente de las Instituciones Universitarias Nacionales
(Decreto N2366/06).

e Conocimiento de las caracteristicas de la FCH (Misidn, vision,
Secretarias).

e Conocimiento de las Carreras de la FCH presenciales y sus
correspondientes Planes de Estudios.

e Conocimiento de las Condiciones para el ingreso y permanencia
como alumno en la FCH.

GENERALES e Conocimiento de las Reglamentaciones de la FCH y areas
(Reglamento Interno, de seminarios, revalidas automaticas y
efectivas, equivalencias, IPG -Programa de Ingreso Permanencia
y Graduacion- etc.).

e Conocimientos en el SIU-Guarani, SIU-Preinscripciones y SUI-
Kolla.
e Manejo de herramientas en los siguientes sistemas SIU-Guarani,
SIU-Preinscripciones y SUI-Kolla.
e Manejo de la base de datos de los siguientes sistemas SIU-
Guarani, SIU-Preinscripciones.
e Conocimiento para realizar personalizaciones en el SIU-Guarani,
SIU-Preinscripciones.
Los/as postulantes al cargo deberdn poseer antecedentes
comprobables, tanto por su actuacidn en la administracién publica y/o
ANTECEDENTES Y en el dmbito privado, o por sus antecedentes formativos que acrediten

CONOCIMIENTOS
ESPECIFICOS

al menos lo siguiente:

e Poseer titulo secundario (Excluyente)
e Conocimientos en Programacién y experiencia en el manejo de
los sistemas SIU - Guarani, SIU- Preinscripciones y SIU -Kolla




Facultad de

CARACTERISTICAS
PERSONALES

Actitud Proactiva.

Buena predisposicién para el trabajo en equipo.

Compromiso con la Institucién y permanente animo de
superacién y adquisicion de conocimiento.

Capacidad para supervisién




